
평창군의회 공무원 근무 규칙안

심 사  보  고  서

심사경과

제안일자 및 제안자 년 월 일 이명순의원 대표발의❍

회부일자 년 월 일 회부❍

상정일자 ❍ 제 회 평창군의회 임시회 제 차 조례규칙심사특별위원회

년 월 일 상정 의결

제안설명의 요지 제안설명자 이명순 의원

  가 제안이유

    ❍

❍

❍

❍

❍

❍



❍

전문위원 검토보고의 요지 전문위원 김남섭

❍ 

❍

질의 및 답변요지 생략

토론요지 없음

심사결과 원안의결

기타 필요한 사항 없음

붙임 평창군의회 공무원 근무 규칙안 부



평창군의회 공무원 근무 규칙안

제 조 목적1 ( )

제 조 근무기강의 확립2 ( )

제 조 근무상황부등의 비치 및 관리3 ( )

제 조 근무상황의 관리4 ( ) 



제 조 휴가의 절차5 ( )

제 조 출장의 절차6 ( )

제 조 전자적 근무상황의 관리7 ( )

제 조 업무의 인계8 ( )



제 조 서류보관 등9 ( )

부      칙



별지 제 호서식[ 1 ]

부서 직급 성명 ( :        :        :        )

종별

기간 또는 일시

사유 
연락처

전화번호( )

결 재

부터 까지
일수ㆍ 

시간

  ※ 비 고

종별은 휴가 연가 병가 공가 특별휴가 지각 조퇴 외출 출장 및 결근 등을 기재함1. ( )ㆍ ㆍ ㆍ ㆍ ㆍ ㆍ ㆍ

2. 지각 조퇴 및 외출의 경우 질병 부상 등 그 사유를 반드시 기재하도록 하고 이 경우 부터 란은 일 시 분을 까지 란, " " , " "ㆍ ㆍ ㆍ ㆍ

은 시 분을 기재하되 불가피한 사유로 기재사항의 변경이 필요한 경우에는 사후에 정정하여 결재권자에게 보고함, ㆍ

종별이 연가인 경우 사유란은 기재하지 않음3. 

백상지210mm×297mm[ (80g/ )]㎡



별지 제 호서식[ 2 ]

부서 직급 성명 ( :          :          :          ) 앞쪽( )

부서명 :

일

월

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

월

월

월

월

월

월

월

월

월

월

월

백상지210mm×297mm[ (80g/ )]㎡



별지 제 호서식[ 3 ]

20   .     .     .

결

재

협

조

다음과 같이 출장을 명함

직급 성명 출장목적 출장기간 출장지 서명 또는 날인

부터(       )

까지(       )

부터(       )

까지(       )

부터(       )

까지(       )

부터(       )

까지(       )

부터(       )

까지(       )

부터(       )

까지(       )

부터(       )

까지(       )

부터(       )

까지(       )

이동사항 :

여 비 정 산

백상지210mm×297mm[ (80g/ )]㎡


